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1. 引言

1.1.说明

本“操作手册”详细描述了重庆市专业技术人员服务平台职称初定、职称确

认、职称评审申报的实际界面展现及操作方法。

该操作手册的编写目的：为系统的使用者提供实用清晰的帮助，能够对系统

所有功能有一个详细的了解，同时掌握的业务流程和操作方法。

建议使用最新版Google Chrome浏览器登录本系统，网址：

https://ggfw.rlsbj.cq.gov.cn/cqzyjsrcw/positional-portal-web/

1.2.目标读者

a) 个人用户
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2. 完善个人信息

2.1.个人用户登录

1、在浏览器打开网址：

https://ggfw.rlsbj.cq.gov.cn/cqzyjsrcw/positional-portal-web/，进入重庆市专业

技术人员服务平台。

2、点击“个人用户登录”进入个人用户登录页面。

4、使用重庆市网上办事大厅（渝快办）个人用户账号密码登录系统。
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5、若未注册渝快办个人用户，可点击“立即注册”去完成注册后再登录本系统。

6、若已忘记渝快办个人用户账号密码，可点击“忘记密码”去重置密码后再登

录本系统。
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7、若登录后提示“非法登录”或系统报错，请去下载渝快办APP完成实名认证，

若还是无法正常登录，可联电话系统一认证中心处理。

2.2. 完善基本信息

1、个人用户登录后，点击“个人中心”。

2、如实填写基本信息。
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3、填写完毕后，保存基本信息。

3. 职称初定

3.1.职称初定申报

1、点击“重庆市专业技术人员服务平台”，进入首页

2、进入“职称初定”。
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3、仔细阅读“职称初定”注意说明。

4、按照属地原则和干部人事管理权限选择相关受理单位。

5、查看受理单位的申报须知和附件要求，然后点击“我要申报”。
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6、勾选《重庆市专业技术人员诚信承诺书》，然后点击“填写申报书”

7、依次填写基本信息、学历学位、工作经历、主要工作成绩及奖惩情况、见习

期工作小结、附件要求。
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8、点击“预览及提交”，可实时预览填写的申报书。

9、若需修改申报书，可点击“返回修改”或“填写申报书”
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10、若申报书确认无误，点击“提交申报书”可提交给用人单位审核。

11、提交成功后，在个人中心的“我的申报”里查看提交的申报书。
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3.2. 撤回申报书

1、若提交后需要对申报书进行修改，单位还未开始审核，可点击“撤回”再修

改申报书。

2、若单位已经审核，需要修改申报书，可进入“办理记录”查看最新一条办理

记录，然后电话联系待办单位/人退回申报书。

3.3. 修改申报书

1、被单位退回后，点击“修改”可进入申报书编辑页面。
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2、根据“退回原因记录”完善申报后再次提交。

3.4. 下载申报书

点击“下载申报书”，可下载填写的申报书，可用于公示或存档。

3.5. 下载职称证书

若申报书状态为“已办结”时，在办理记录最近的一个事件为“发放证书”

，可进入个人中心“我的证书”里下载本次职称初定发放的职称证书。
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4. 职称确认

4.1. 职称确认申报

1、点击“重庆市专业技术人员服务平台”，进入首页

2、进入“职称确认”。
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3、仔细阅读“职称确认”注意说明。

4、按照属地原则和干部人事管理权限选择相关受理单位。

5、查看受理单位的申报须知和附件要求，然后点击“我要申报”。
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6、勾选《重庆市专业技术人员诚信承诺书》，然后点击“填写申报书”

7、依次填写基本信息、到单位后专业技术工作情况、附件要求。
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8、点击“预览及提交”，可实时预览填写的申报书。

9、若需修改申报书，可点击“返回修改”或“填写申报书”
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10、若申报书确认无误，点击“提交申报书”可提交给用人单位审核。

11、提交成功后，在个人中心的“我的申报”里查看提交的申报书。

4.2. 撤回申报书

1、若提交后需要对申报书进行修改，单位还未开始审核，可点击“撤回”再修

改申报书。
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2、若单位已经审核，需要修改申报书，可进入“办理记录”查看最新一条办理

记录，然后电话联系待办单位/人退回申报书。

4.3. 修改申报书

1、被单位退回后，点击“修改”可进入申报书编辑页面。

2、根据“退回原因记录”完善申报后再次提交。
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4.4. 下载申报书

点击“下载申报书”，可下载填写的申报书，可用于公示或存档。

4.5. 下载职称证书

若申报书状态为“已办结”时，在办理记录最近的一个事件为“发放证书”

，可进入个人中心“我的证书”里下载本次职称确认发放的职称证书。

5. 职称评审

5.1. 职称评审申报
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1、在重庆市专业技术人员服务平台首页，点击“职称评审”。

2、进入职称评审申报计划列表，可搜索或选择需要申报的评审计划，若找到不

相关评委会的申报计划，说明该评委会暂未创建申报计划，请联系相关评委会核

实。

3、点击职称评审申报计划名称，可查看详情。



22

4、在评审申报计划详情，可查看申报计划的基本信息、申报计划说明、附件要

求、评审职称、评审专业等信息。
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5、点击“我要申报”。

6、勾选《重庆市职称申报诚信承诺书》，然后点击“填写申报书”。
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7、仔细阅读填写说明，然后填写基本信息。

8、基本填写完毕后，点击“保存并进入下一页”。
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9、进入“填写业绩材料”时，系统会自动将业绩档案里的数据同步到申报书里，

若同步的数据不用于本次申报，可选择“忽略”该数据；在申报书里新增、修改、

删除的数据也会自动同步到“业绩档案”。

10、请根据本人实际情况填写各项业绩材料，若无该项业绩可不填写，填写前请

仔细阅读填写说明。



26

11、填写完毕后，点击“预览及提交”，可检查申报书是否填写完整。

12、检查无误后，点击“提交申报书”。
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13、提交成功后，在个人中心“我的申报”里，会显示本次申报记录。

5.2. 撤回申报书

3、若提交后需要对申报书进行修改，单位还未开始审核，可点击“撤回”再修

改申报书。
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4、若单位已经审核，需要修改申报书，可进入“办理记录”查看最新一条办理

记录，然后电话联系待办单位/人退回申报书。

5.3. 修改申报书

1、被单位退回后，点击“修改”可进入申报书编辑页面。

2、根据“退回原因记录”完善申报后再次提交。
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5.4. 下载评审表

点击“下载评审表”，可下载填写的申报书，可用于公示或存档。

5.5. 办理记录

点击“办理记录”可查看该申报书的办理记录，以便查询和跟踪办理情况，

特别注意最近的一条办理记录里，待办单位/人的审核截止时间，若时间要到了，

请尽快联系催办，以免错过时间导致无法审核。
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5.6. 下载职称证书

若申报书状态为“已办结”时，在办理记录最近的一个事件为“发放证书”

，可进入个人中心“我的证书”里下载本次职称评审发放的职称证书。
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